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Ha ocHoBy un. 37 - 41. 3akona o kynrypaum noopuma PC ("Cnyx6enn rimacauk PC" Op.
71/94, 52/11 - np.3akonu m 99/11 - np.3akonu), wi. 69. 3akoHa 0 cpedameM 00pa3zoBamy U
Bacriutawy ("Cnyx6enu rimacauk PC", 55/13), wi. 57. cr.1. Tauka 1. 3akoHa 0 OCHOBaMa cucTeMa
obpazoBama u Bacrnutama ("Cayxbenn rmacamk PC" 6p. 72/09, 52/11, 55/13), Vpenbe o
KaTeropujama perucTpaTypckor marepujaia ca pokoBuMma uyBama ("CiyxOenu rmacauk PC" Op.
44/93), un. 42. ct. 1. Tauka 1. Craryra Mammucke mkone y Humry, [1Ikoncku ox00p Ha CeIHUIM
onpkanoj mana 5. 6. 2015. rogunae m0HEO je

HNPABUJIHMHUK

0 A IMUHUCTPATUBHO-KAHIEJIAPUJCKOM IHOCJIOBAILY
MAIIWHCKE IIKOJIE Y HUIITY

I OCHOBHE OJIPEJIBE

Yan 1.

[IpaBUIHUKOM O aJAMHHUCTPATHBHO-KAHIIETAPHjCKOM TIIOCIOBakby MaIIMHCKE IIKOJE Yy
Humy (y nasmem Tekcty: IlpaBunHuk) yrBphyje ce HauMH KaHLENapHjCKOr' MOCIoBamka MalmHcke
mikosie y Humry (y nasbem tekcery: lllkosa) 1 HauMH eBUAEHTUpa®ka, Kiacu(uKalyje, apXxuBupama 1
qyyBamba PErMCTPATypCKOT MaTepujana, U3yuyuBama OE3BPEAHOI PErucTpaTypcKor MaTepujajia U
npenaje apxuscke rpahe Mcropujckom apxuBy y Huiy, HaunH Bohewa eBUACHIIMja U HM3/1aBambe
JaBHUX UCHpaBa.

II KAHIEJAPUJCKO INTOC/IOBAILE
Ymau 2.

Kanrnenapujcko mocioBame oOyxBaTa: MpHjeM M Tperjies MOIITe, 3aBoheme mpenMera,
paciopehuBame U JOCTaBbame MNpeaMeTa y pal, aIMUHUCTPATUBHO- TEXHUYKO oOpahuBame
npeaMeTa, OTIpeMarme TOIITe, pa3Bolerhe MOIITE, Ka0 U IhUXOBO CTABJbAE Y APXHBY.

CraBbambeM y apXuBy, y cMucCTy ojnpenaba oBor [IpaBmiHuKa cMaTpa ce apXHBHpambe,
YyBame M N3ITyIHBamke OC3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaa.

Ynag 3.

VY OKBHpY KaHIEIAPHjCKOT IMOCIOBamka, Y CMHUCITY OBOT I[IpaBHiHWKaA, MOjeTUHH TEPMUHHU

umajy cieznehe 3HaueHe:
1. Akr- cinyxOeHH nomuc, je CBakM TMHCAaHU CacTaB KOjUM ce Tokpehe, momymyje, Mema,
IpeKua UK 3aBpliaBa Heka ciykOeHa aenatHocT llkone. CinyxOeHu TomuUcH MOTY OUTH
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O0OMYHH, MMOBEPJFUBH, CTPOTO MOBEPJHHBH Ka0 U Ca O3HAKaMa KOjy TajHy CaJpiKe UM BPCTY
XUTHOCTH,

2. Tlpwuaor - je nmucanu cactaB (JOKYMEHT, Tabena, rpadUKOH H CII.) WiH GU3NYKH TPEIMET
KOjH Cce MpHIaXKe Y3 CIIy>KOSHH JIOIUC pajayl JIONymkaBama, 00jallmbaBamba WM JOKa3UBaba
Ca/IpKUHE CIYKOCHOT JIOTHCA,

3. Ilpeamer - je cKym CBUX akaTa M IPWIOTa KOjU C€ OJHOCE HAa MCTO MUTAE WM 3a/aTakK,
yuHehy jeHy Lenuny,

4. Jlocmje - je CKyIl BHIIE TpeIMeTa KOjU Ce OHOCE Ha UCTYy MAaTepHjy U HA UCTO MPABHO WIN
¢du3uuko sure,

5. @acuukja - je CKyl BHIIE NpeIMeTa WM J0CHjea KOjH Ce TOCIe 3aBPIICHOT IMOCTYIKa
qyBajy cpeheHn y uICToM oMOTy (KyTHjU, KOpHIIaMa | CIL.),

6. ApxuBcka rpaha - je caB W3BOPHM M pPENpPOAYKOBaHM (IIMCAaHH, IPTAHU, LITaMIIaHHU,
¢dororpaducanu, GpUIMOBaHM WIM HA APYTM HAYMH 3a0€JICKEHN) JOKYMEHTAapHU MaTepujal
0J1 3Ha4aja 3a UCTOPHUjy, KYITypy M OCTalle IpyIITBEHE oTpede HacTao y paxy Llkore.

7. PermcrpaTrypcku MaTepHujaJl YMHE CIIUCH, IPEIMETH U aKTH, (poTorpad)CKu CHUMIM WK Ha
JpYrd Ha4MH 320€JIeKSHU 3allUCH U JJOKYMEHTa, Ka0 M KIbHUI€ U KapTOTEKE O €BUICHIUjH
TUX 3alKca U JOKyMEHaTa NMPUMJBCHHX M Hactanux y pany Llkone koju cy ox 3Hauaja 3a
tekyhu pax llIkone u AOK M3 TOT PErHCTPaTypCKOr MaTepHjaia HUje onadpaHa apXHBCKa
rpaba,

8. DBe3BpeIHH PerncTPaTypCcKH MaTepHjaj uYuHE ICJIOBU NHCaHE AOKyMEHTAalUje, KOjH Cy
U3ryOWJIH OIEepaTHBHY BPEIHOCT, OJHOCHO KOjHMa j€ MpecTajia BAXKHOCT 3a Tekyhu pan, a
HICY OLICHLCHU Kao apXuBCKa rpaha,

9. ApxmBa - je moce0aH IPOCTOp TAE CE UyBajy apXUBHPAHU MPEIAMETH, CBHICHIIN]E O aKTUMa
U MIpeJMETHMa, Kao U OCTaJH AOKyMeHTanuoHu marepujan Lllkone no mpenaje HauieKHOM
apXUBY WU JI0 BBUXOBOT YHUIIITEHA,

10. ApxuBCcKa KIbHra - je KibWUra y KOjy Cy YINHCaHH CBH HM3BOPHH U PENpOAYKOBaHU
JNOKYMEHTapHH MaTepHjaiu HacTanu y pany Llkoe,

11. ApxuBckH (POH]I - UUHE CBU apXMBCKH MPEIMETH KOjU Cy HACTalu y nocioBamy llkose.

I ITPUJEM U ITPEIJIE/l IIOHITE
Yiau 4.

[Tpujem moiwute (akaTta, moJHEcCaKa, MaKeTa, TeJIerpaMa W JAp.) BpIIK OBJAlINEeHH pagHUK Y
PEIOBHO PaJHO BPEME.

3a mpujeM momTe oiamhyjy ce paJHULHM, Ha Kpajy KaJleHAApCKe TOJIMHE 3a HapenHy
TOJIUHY.

Ban penoBHOr pagHor BpeMeHa, MoITy npuma aexypHu paanuk y lllkonu u npenaje je Ha
onrosapajyhu HauuH, opnamheHUM paJHUIMMA Ha MOYETKY HapeIHOT paJHor JaHa.

Yan 5.

AKO aKkT - TOAHECAaK NPUIMKOM HemocpeaHe iuyHe mpenaje Llkomm caapxu Heku
HejocTaTak (HHUje MOTIHCaH, HUje OBEpEH MeyaToM, HeMa HaBeJCHHUX MPUIIOTa, HeMa ajjpece CTpaHe
Koja ra mpenaje, lllkona HUje HaAJEKHA 3a pellaBambe MO CAAPKUHU aKTa, WINM APYIHMX OUTHHX
MojiaTaka) JUIe Koje MpumMa IMoImTy ykazahe TOHOCHOIlY akTa Ha T€ HEJOCTaTKe U Moydrhe ra Kako
J1a UX OTKJIOHH.
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AKO cTpaHKa, JOHOCHIIAI] aKTa HHje Y MOI'YNHOCTH Jla HEAOCTaTKe OTKJIOHU MITU KelU J1a Ce
aKT MPUMH TaKaB KaKaB jecTe, JUIle KOje MpruMa, cadnHuhe ClIy>)kOeHy OeJIeIIKy O JaTOM YIIO30PeHhY
U YTBpl)eHUM HeqoCTaIMA.

Yadx 6.

[TotBpaa o mpujeMy MOJHECKA M3/aje ce Ha OTHCKY IPHUjEeMHOT ITaMOuba y KOjU Ce YHOCE:
JaTyM Tpujema, Opoj moja KOjuM je MOJHECAaK 3aBelCH, Opoj MpHJIOTa M BPEIHOCT TaKCE aKo Ce
Harutahyje.

Kaga ce pamgu o HemocTaTky Hpuiora WIM O JIPYroM HEJIOCTAaTKy IOJHECKAa, a CTpaHKa
3axTeBa MPHUjEM aKTa, HeJocTaTak he ce KoHcTaToBaTH U m3aahe joj ce moTBpAa o mpujemy.

Ynan 7.

[Tpujem momTe of APYrux NMpPaBHHUX JHUIA TPEKO JOCTaBJbada MOTBplyje ce CTaBJbameM
JaTymMa y JOCTaBHO] KHbU3M, HAa JOCTABHULM - MOBPATHULM MM KOIHMJU aKTa YMjU CE OPUTHMHAI
npuma.

AKO J10cTaBJbay 3aXTE€BA, MOXKE C€ YHETH U BpeMe IpHjeMa MOLITe.

Yirau 8.

[TomTa mpuMIbeHa 0O/ CTpaHE MUCMOHOIIE, OJTHOCHO MOJUTHYTA U3 TOMITAHCKOT Mperparka
(daxa) mpeTxoaHO ce mperieaa paau yrephruBama HCIPABHOCTH MOIINAIBKE.

Kana ce yrBpau na je nommibka omrehena 3axreBahe ce 01 0ArOBOPHOT pajIHUKA TIOIITE Ja
ce CTambe OMOTa U CaJp’KWHA MOIINJbKE YTBPIM M TEK OHJa he ce mpey3eTu MOInIbKa, 3ajeHO ca
CauMCHUM HaJla30M O CTamby MOIIMJBKE MPe MpHjeMa.

IIperaea moire

Ynag 9.

[TpunukoM npernena npuMJbEHe MOIITe MocedHa Maxmwa ce nocsehyje noBepspUBOj U CTPOTO
MOBEPJbUBOJ TMOMITH, MOIITH yNyheHO] Ha UMe opraHa pykoBohewma - IUPEKTOpa WM MPUBATHUX
auna (MpUBaTHa TOWITA), TeJerpaMMMa WJIM HOBYAaHO] YNYTHUIIM, MOLIMJbKaMa 3a JIMIUTALH]Y,
JpYT'UM MOHY/Jlama U IjIaKaTuma.

Yau 10.

IToBepspMBY NOWITY M CTPOTO MOBEPJBUBY MOILITY IMpHUMa IUPEKTOp WM cekperap Ilkoine n
OHa Ce EBMJIEHTHpa y OIILITEM JIEJOBOJHHKY Ca O3HAKOM CIY)XOEHO - MOBEPJHMBO MIIHM CTPOTO
MOBEPJHUBO O€3 ynuca Jipyre caap>kKuHe.

OO6pasia mOBepJHUBOT U CTPOTO TOBEPJHUBOTI aKTa U3BPIIABA CE O/ CTpaHe OBJIalTheHor Julla.

Yian 11.

Ognamthenu 3amocieHy MpUMa IMOIITY Ha MMeE 3allOCICHUX U ypydyje jé MMEHOBaHOM 0e3
OTBapama.

JlocTraBHHUIlYy, OTHOCHO MOBPAaTHUILY U3 MPETXOJHOTI CTaBa MOYKE IMOTIUCATH CaMO OHO JINLE
Ha YMje UMe IJacH MOoIInJbKa.
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Yirau 12.

HoBuane ymytHuue, ogHocHo HoBal u mnakere ymyhene Ilkonum, nmpuma oBnanrtheHu
3aI0CJIEHH.

OBe BpenHocTH mpefajy ce mocie 3aBohema akta y aenoBogHuk Ilkone, pykoBoauoiry
pauyHOBOJCTBA, Y3 UHTEPHY IOCTaBHY KIbUTY.

Ynan 13.

[TpuMibeHH TENerpaMu OJIMaxX CE €BHJICHTUPA]Y U JIOCTABIhA]y JUILY, OAHOCHO OpPraHy, KOMe
cy ynyhenu.
Unan 14.

[Tommibke 3a TOCTyHaK jaBHUX HaOaBKM EBUACHTHUPAJy C€ y CKIAAy ca IMO3UTHBHUM
nponvcuma v oBuM IIpaBuiiHUKOM.

Yirau 15.

Ha akT ce craBsba moceOHa 3a0ernenika y ciy4ajy:

- Ja je mpuMJbeH 0e3 MpWiIora W ApYTruX MOJHECaKa KOjUu Cy Y eMy HaBEICHH, WM CY
JIOCTaBJbEHH TIOTPEITHH PUIIO3H KOjH HUCY OJ1 YTHIIaja Ha MPEIMET,

- Jla ce He BUJIU KO j€ MOIInJbaJall,

- Jla ce He BUJU aJpeca U Ipyrd OCHOBHHU MOAAIM MOUIHIAOLA.

Yiiau 16.

V3 mpuUMJbE€HHM aKT KOjUM ce IOoKpehe MOCTymak WM OCTBapyje HEKO IpaBO 3arocCleHOT,
npuiiaXke ce U KoBepar, ako je npumibeH npeko [ITT ciyx0e npenopydeHoM NOUINIBKOM.
JlaTym Ha KOBEpPTH cMarTpa ce JaTyMOM IOAHOLIEHA aKTa.

Yiau 17.

AKO ce y KOBEepPTH MPUJIMKOM OTBapama MollTe Halje HoBall UM HEKe APYre BPEAHOCTH (YeK
M CII.) KpaTKOM 3a0eJIellIKOM Ha aKTy KOHCTaroBahe ce Ta 4YHMI-EHHUIIA, a HOBAIl WJIM OCTAJIH
BpPEIHOCHM manupu npeaahe ce, y3 moTBpAy o mpujemy, paayHoBoacTBy lllkone.

Yiau 18.

ITomrra, koja je morpemHo ynyhena, Bpaha ce MOIIMJbAaOLly MM ce ymnyhyje HaaIeXKHOM
opraHy, OJJHOCHO OpTraHU3aIlfj1, 0 YeMY c€ 0OaBemITaBa MoIIMJbaOoIl.

Yau 19.

CBe mommsbke (aKTa, pa3Ha YIOYTCTBA, MEPCOHAIHY JIOKYMEHTAIM]y, peIIema, MOoJoe,
3axTeBe, yBepewa, pakType, yroBope, rapaHTHa MUcMa, TeKyhy KOpecloIeHIIUjy U cll), pa3BpcTaBa
U NpunpeMa 3a eBujeHTHpame qupektop Llkone, a y ciydajy HeroBor JyKer 0JcycTBa MOMONHUK
nupekTopa uinu cekperap Llkorne.

MAIIIMHCKA IKOJIA Y HUIITY



Ipasunnuk 0 aOMUHUCMPAMUEHO- KAHYCLADUJCKOM NOCLO8AIY cmpana 5

Pa3BpcraBame ce BpIIM Tako IITO C€ HAa aKTy YIHCYje KOME CE€ aKT JOCTaBJba HAKOH
3aBohema y JIeJIOBOTHHUK.

IV ABOBEIGE ITPEJIMETA
Yian 20.

V IlIkonu ce BOJAM OCHOBHA €BHUJCHIIMja O MPUMJBCHUM M COICTBCHUM aKTHMa M MOCEOHE
eBUJICHIIH]C.

Yan 21.

OcHoBHa eBHJICHIMja MPEAMETa BOAU ce Y ,,JlemoBoguuky*. [loceOHe eBuaCHIIMjE BOAC Ce
Kao ckpaheHu 1eJOBOJHUK, a OJHOCHU Ce Ha IPUMJbEeHE (DaKType/padyHe.

JlenoBOAHMK BOAM M OATOBOPAH j€ 32 TAYHOCT U YPETHOCT Bol)ema cexperap.

CkpaheHn AemOBOJHUK BOAUM W OATOBOPAH j€ 3a TauHOCT M YPEAHOCT Bohema med
pauyHoBojcTBa. CBa mpaBmia Koja cy oBuM llpaBmiHHMKOM mporucana 3a Boheme IeTOBOTHUKA
0JIHOCE ce U Ha Boh)ewe ckpaheHor 1eJ10BOTHUKA.

Yau 22.

JlenoBOAHUK ce BOJM IO CHCTEMY OCHOBHHX OpojeBa u moadpojesa. [IpBu akT yHOCH ce mox
OCHOBHHUM OpojeM, JIOK ce OocTajla aKTa, Koja ce OJHOCE Ha HUCTU MPEIMET, YHOCE IO OCHOBHHM
Opojem u moaodpojeM.

VYKOJHMKO aKT MMa MPUIIOTe, OHHU CE €BHJICHTUPAjy MOl UCTUM OCHOBHHM OpOjeM, C TUM IITO
ce y npujemun mrambusk lkomne yHocu Opoj mpusiora.

Yan 23.

Cga akra y llIxonu ce kBracuuKyjy o MaTepuju y JIB€ rpyre OCHOBHUX OpojeBa:

- 1 u pennu Opoj W3 JENOBOJHMKA —  CBa aKTa M MPEIMETH WIKOJe, CONCTBEHa U
NPUMJIBEHA;

- 2 u peaHu Opoj U3 1eNTOBOJIHUKA — CBA aKTa U NMPEAMETH CUHMKAJIHE OpraHu3aluje Kojoj
je y IIKOJIM pU3HAaTa Penpe3eHTaTHBHOCT, COTICTBEHA U IPUMJIbEHA.
bpoj 1 unu 2 ynucyje ce y pyOpuKy cenam - ,,opraHu3aoHa jeJuH1Ia.

Yiau 24.

3aBoheme npenMeTa y 1eJI0BOIHUKY BPILU ce Ha cienehy HauuH:

- Yy pyOpHKY je1aH yIrcyje c€ OCHOBHH OpoOj I€TOBOTHHKA;

- y pyOpuKy J1Ba yIuCyje ce Ha3uB IpeaMeTa,

- Y pyOpHKY TpH YIHCYj€ c€ MOA0pOoj MpeaMeTa,

- y pyOpuKYy YeTHpH YIHCYje ce AaTyM npujeMa (3aBohema) mpeamera,

- y pyOpHKY IIeT YIHUCYje ce Ha3WB U CEIMINTE MOIINIBA0IIa, a IPU 3aBOl)erhYy CONCTBEHUX
npeameraymnucyje ce ckpahenuna "CII" (concTBenn).
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Yam 25.

VY oaroBapajyhy pyOpuKy HpHjeMHOT IITaMOMJba KOjU C€ YTHUCKYje HAa CBAaKH MPUMJbCHU
MIPEAMET, YIHCYj€ C€ OCHOBHU OpOj MO KOJUM je& MPEaMET 3aBEJCH Y JISJTOBOIHUKY, Ka0 U M0I0POj
0] KOJUM j& JIOTHC 3aBE/ICH y oAroBapajyhoj pyopuiu u AaTym mnpujema.

Yrau 26.

Kanma ce momyne cBe Tpu pyOpuke 3a 3aBoheme moaopoja, 3aBoheme mabux MmoadpojeBa
BpIIIH CE MPEHOIICHEM OCHOBHOT Opoja. To 3Ha4M /1a ce y clI000IHy pyOpHKY YITHIIIE OCHOBHH Opoj,
aJIM OBOT ITyTa MCIIOJ peuH "mpeHoc", a ocraje pyOpuKe ce MOoINymhaBajy Ha UCTH HAUHH.

Yau 27.

AKO aKT MMa BUIIIE MTPHUJIOTA MM MPECTaBIba CIOKECHU aKT (BUIIIE aKaTa KOjU ce OJHOCE Ha
UCTHU TPE/IMET), CTaBJba C€ y IMocebaH OMOT Y KOjU C€ KacHHUje Ylaxky M OCTajla akTa Koja ce OJHOCe
Ha UCTH TIpPEIMET.

Ha omoty ca neBe cTpaHe ce ynmucyje Opoj Mmoja KOjUM je aKT 3aBelleH Y JIeJIOBOJHHKY, a
HCIIOJ TOTA CE CTaBJba KpaTKa HAIIOMEHA O CaJipXKajy IpeaMeTa.

VY oMOTYy aKTa ce ciaxy 1o IaTyMy IpHjeMa, Tako Ja Ce ca FOpHke CTPaHe Hala3H akKT KOjH je
NPUMJBEH 10/1 HAJHOBUJUM JITATYMOM.

Yan 28.

[Tonyne xoje ce 1ocTaBibajy Mo MO3MBUMA y MTOCTYIIKY jaBHUX HaOaBKM M HA0ABKHU HA KOje ce
3aKOH HE MpHUMEmYje, 3aBOJIE CE€ TAaKO IITO ce MOpe] JaTyma IpujeMa yINucyje U BpeMe INpHjeMa
noHyse (caT ¥ MUHYT).

Unan 29.

VY nenoBOJIHUK ce He YHOCE:

- aKTa 3a Koja ce BOJIM, aKO C€ BOJIH, MOceOHa EBUICHIIN]a

- BpaheHe nocTaBHMIIE, HAJIO3H, YACOMIHUCH U JUCTOBH,

- aKTa Koja IpeJ/cTaBibajy MHpopMalu]y (1miakare, IO3UBH HAa cacTaHaK U Cl).

Yan 30.

[Tocne eBUIEHTUPA®kHA, OJHOCHO YHOLIEHA Y JIETOBOAHUK, aKT C€ Mpeaaje y pal HaJJIeKHO]
ci1y»k0u, OJTHOCHO 3aMOCIIEHOM MCTOT JaHa, a HajKkacHH]je cieaeher pajHor qaHa.

IlTonuc akata

Yan 31.

[Toriuc akara je cacTaBHHM J1e0 JENOBOJAHMKA y KOJU C€ 3aBOJE aKTa MCTE BPCTE, KOjU Ce
MacOBHO I10jaBJbY]y M KOPUCTE U MO KOJUMa ce peliaBa y okBupy genatHoctu Llkore.

3a OBaKBY BpPCTY NpeAMETa ce, [0 MPaBUILY, HA MOYETKY T'OJMHE PEe3epPBUILY IPBU OCHOBHU
OpojeBu y nenoBoaHUKY. Kox ocHOBHOT Opoja 4rju ce MmoAOpOjeBU YIHCY]y y MOMHUC aKaTta, MPeKo
BOJIOPAaBHUX JIMHHUja pyOpHKe 5 J1eIOBOJHHUKA YIIUCYje c€ KPYIHUM cloBUMa "monuc akara". CBaku
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aKT KOjU C€ OJIHOCH Ha WCTU IMPEAMET, OJHOCHO HMCTU MOCTYMAK WIH MPaBO, YHOCH C€ MO MCTUM
OCHOBHHUM OpOje€M 1 CBOJUM ITOJ0POjeM IO pealy Y MOTHUCY aKaTa.

Ha oBaj HaumH 3aBoJie ce MOTBpJE KOje ce, 3a pa3NMuuTe HAMEHEe, H3/ajy YYECHUIMMa U
3all0CIICHUMA, pPElIekha O TOJUIILEM OJIMOPY 3a 3alloCiCHe, Peliekha O CTaTyCy 3aloCiCHHUX,
MOCTYIIM HabaBKU 1O Bpcrama (rjae ce m3a OoBOr Opoja ymucyje KOHTHH Opoj Koja O3HavaBa
npeamer HabaBke u3 [lnana HaOBaku, peaHu Opoj Te BpcTe HabaBKe, KpO3 TOJAMHY), KA0 M JPYre
€BUJICHIIU]€ U yYEeCTaIH aKTH.

Hupexrop IlIkone oapehyje 3akibyukoM 3a Koja akTa he ce BOJUTH MOIUC aKara.

Hauyun ynnucuBama nogaraKa

Yirau 32.

VYnucuBame 1ojataka y JA€JI0BOJHUK U MONKMC akaTa 00aBjba c€ MaCTHJIOM WM XEMH)CKOM
OJIOBKOM, YUCTO U YPEIHO.

VY 11e10BOJIHUK Ce YIUCYje KpaTKa caJp KMHA aKTa KOjU Ce eBUACHTHUPA.

3a mojeanHe HA3WMBE MOTY CE€ MPUJIMKOM YIHCHBaWka KOPUCTUTH CKpaheHHIIe KOje Cy OIIITe
IO3HATE U KOje ce Oe3 Telkohe Mory pa3yMeTH U CXBaTHUTH.

Yirau 33.

VY 1enoBOAHUMKY W TONKHCY akara He CMejy ce OpucaTH TOTPElIHO YIUCAHEe pPedyH WU
OpojeBH, JISMUTH MMANUP MPEKO MOTPEITHO YITUCAHUX IMOAaTaKa U CITUYHO.

HcnpaBka MOTpeniHo YNHUCAaHUX [OJaTaka BPIIM C€ MPelpTaBalkbeM TAaHKOM JIMHH]OM
MOTPEIIHO YITHCAHOT TEKCTA U YIIUCUBAWkEM UCIIpaBHOr. McnpaBka ce oBepaBa IOTIIMCOM CEKpeTapa
u nieuatoM IlIkore.

Yitau 34.

3a cBaky KaJeHJapCKy TIOJMHY YNHCHBaHE€ aKaTa Yy JEJOBOJHHUK MOYHIE Ca OCHOBHUM
peanum 6pojem 1.
ITo 3aBpiIeTKy rofuHe, 3akJbyyHo ca 31. neneMOpoM J1eT0BOJIHUK CE 3aKJbydyje.

Yiau 35.

3akJpyuynBame JIEJOBOJHUKA BPIIM CE€ HA T4 HAYMH INTO CE€ HWCIOJ MOCIenmer Opoja
youcyje ciyxoOeHa Oenemka o yKymHoM Opojy 3aBeneHux npeamera.OBa Oenemika ce natupa u
OBEpaBa MevyaToM M MOTIUCOM pedepeHTa.

Yau 36.

OTBOpeHu OpojeBH Yy JIEIOBOHUKY 3a MOMKC akaTa 3akibydyjy ce 31.12. Tekyhe roaune Ha
Ta] HAYMH IITO C€ KOJ| CBAKOI OpoOja aHTa)XOBAHOT 3a TMOMHUC akaTa yIucyje yKymaH Opoj akaTa
NPUMJBEHHUX HJIM M3/1aTUX 0]l THM OCHOBHUM OpOjeM OTBOPEHMM 3a TOIKCa aKara.

MAIIIMHCKA IKOJIA Y HUIITY
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V AIMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKA OBPAJIA AKTA
Yman 37.

AxT koju monocu opnamthenu opran Illkosne mwim 3amocienu y Ilkonu, caapxu obaBe3He
JIEJIOBE yTBphHEeHE 3aKOHOM.

[Topen 00aBe3HMX [1E/I0BA aKT MOYXKE Ja CapXKH U Ipyre 03HAKe, HATOMEHE U CIMYHO.

Tekcr akra mMopa na Oyae jacaH, CaKeT, YUTAK, JIOTMYAH W Jia CaApPKU HajOCHOBHH]E
MOJIATKE O MPEIMETY.

Azpeca nprMaolnia akTa cacToju ce 0J1 IIYHOT Ha3uBa U aJpece NpuMaolia.

Yau 38.

CBaku city>)kOSHH aKT ce MOTIMCYje OJ] cTaHe oBiamheHor Juma u opepasa nevyarom Llkore.
H3y3eTHo mojenuHe Oenenike, 3akby4lld WIH CAOIIITeHha Mamber 3Hauaja He MOopajy OuTH
NOTIHUCAaHa, OAHOCHO HEe Mopajy uMmatu nevat Llkore.

Yirau 39.

CnyxOeHH aKT ce 3aBOJAM Yy JCIIOBOJHHUK CTaBJ/bakbEM OTHUCKA 3aBOJHOI IITaMOUJba Y TOPHU
JIeBH YTa0 U caapsku Ha3uB u cequmire l1Ikore, nenoBoaHn Opoj U 1aTyM cacTaBibamba/eKCIeIHIN]e
aKTa.

3aBOJHU UITAaMOWUJb y CAApPKUHU CarJlacHO CT.l. OBOI WiaHa MOXE CE€ YHETU M YKYyLlaBamhEeM
TEKCTa Ha CPEJICTBY 32 TEXHUUKY U3PAJy aKTa.

3aBogHM MITaMOUJb, OJHOCHO YHETH TEKCT y CMHCIy cT.l. m 2. OBOT 4YjaHa IPEJCTaBsba
3arjaBJbe 3pal)eHor CITy)KOEHOT aKTa.

Ytau 40.

AKT ce uspahyje y norpeGHOM Opojy mpuMepaka, ¢ TUM Ja jeHa KOIKja OCTaje Y apXHUBH
[komne.

3a akTa Koja ce HW3Aajy y BuUllle Komajaa (TMOTBpIE, yBepemwa, peliema U CiI), MOTy ce
KOPUCTUTHU 00pacIiy.

OO6pacuu Mopajy OUTH jJaCHU, YUTKH U caJip>KaBaTH OCHOBHE €JIEMEHTE aKTa.

Unan 41.
AKTOM ce cMaTpajy peliema, OAIyKe, yBepema, MOTBp/Ie, MOoJI0e U CII.
Uinan 42.
Pememe canmpku 3ariaBibe, YBOJ, AUCIO3UTHUB (M3pEKY), 00pasiokeme, MpPaBHY IMOYKY,

INOTIIUC M II€YarT.
be3 oBuX OCHOBHUX Ae0Ba peHICHC HPIjC MOTITYHO.

MAIIIMHCKA IKOJIA Y HUIITY
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Yau 43.

Otyka Kao akT CaJIp’KU: NMPABHU OCHOB 3a JIOHOIICH-E, HA3UB OpraHa U JaTyM CEIHHIIC Ha
K0jOj je J0HeTa, caapikaj OJUTyKe, MOTIIUC MpeaceTHUKa opraHa U medar. Oiyka MoXe J1a CaapKu
1 00pa3IoKeHE U MIPaBHY MOYKY.

Yau 44.

[TojenuHa akTa (Ca3uBM 3a CEAHMIIC OPTaHa, CIy)KOCHE OeJelIKe, 3aKbyqIi, 00aBeTeHha U
Cl1.) y caapiKajy 3aBOJHOT mTaMOu/ba Mory mMmaru ynuc ciayxoeHo ("CJI" ) u matym uspane, a
MOjEeIMHU OJ1 OBHX aKaTa KOju Cy Mamer 3Hadaja, He Mopajy Ja Oyny 3aBeneHu Beh camo mOTHuCcaHH
u oBepeHu nevarom [lkore.

VI JOCTABJBAILE AKTA Y PAJl
Yian 45.

CBa npuMJbEHA aKTa IOCJIE EBUACHTHPAKkA I0CTaBIbajy C€ Y paJl HAIJICKHOM 3aII0CIICHOM.
JlocTaBipame ce 00aBJba UCTOT JaHa KaJia je akT eBUACHTHPAH, a XUTHA MOIITA U TeJIerpaMu
0JIMax MO MpHjeMy.

Yau 46.

JlocTaBipame akaTa Ce BPIIM ITyT€M HHTEPHE JOCTaBHE KIHIE, OJHOCHO HEMOCPEIHOM
npeaajoM 0e3 MHTEPHE TOCTABHE KIbUTE.

WNuTepHa 1ocTaBHA KEBUra BOJIY CE HA IPOITMCAHOM 00pas3ily, T0BE3aHa je€ M YKOpPUUCHA.

VY nenoBonHUKY ce y oAroBapajyhoj pyOpulln yrnucyje Kojoj je HaJJIekKHO] CIyKOH, OJHOCHO
HaJUIeXKHOM 3aII0CJIEHOM NPOCIieheH 3aBe/leHH aKT.

Yau 47.

WHTepHy [OCTaBHY KHBHUIY BOJM M aKTa JOCTaBJba y paj HAJJIEKHO] CIYyXOM WIn
Ha/IJIeKHOM 3arociaeHoM pedepenT. [lpujem akta noTBphyje HaIeKHU 3a0CIEHU TOTIHCOM.
[Tornic ce Mopa YUTKO CTaBUTH Jja OU c€ MOTrao YTBPJUTH KO J€ U KaJa aKT IPUMHO.

Ynau 48.

[To nmpujeMy axkTta moTpeOHO je M3BPIIUTU IPOBEPY HETOBE HMCIPABHOCTU, MOTIIYHOCTH U
Opoja mpusora Ha Koje ce y akTy I03uBa.

Henotnyna unu HeucHpaBHa akTa MOpajy ce MPeAXOAHO AOMYHUTH, OTHOCHO MCIIPABUTH, Ma
TEK TaJia y3eTH y paj.

VII OTIIPEMAIGE ITIOUITE
Yian 49.

OTtnpemame akara, morire 00aBjba Ce MPEKO MOIITAHCKE CIYKOe, T0CTaB/baueM- KypupoM
WA HETIOCPEIHO.

MAIIIMHCKA IKOJIA Y HUIITY
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O HauuHy OTHpeMama akaTta, ojJIydyje AupekTop wim cekpetap Illkore, ako caMuM akTOM
WJIU TIPOTIMCOM HUje o/ipel)eH HaunuH OTIpeMarba.

[Ipe ormpemama akTa MOpa C€ M3BPIIMTH MPOBEPA HETOBE MCIPABHOCTH U MOTIYHOCTH U
OTKJIOHUTH €BEHYTAJHHU HETOCTAIH.

Yirau 50.

OTnpeMa}Le MOIITE ce 00aBJba UCTOT JaHa KaJa je aAKT CIIpEMAaH 3a OTIpEMamk€, a U3Y3€THO
HapCIHOI' JaHa.

Yau 51.

OTnpeMame MmomTe IpeKo MOMTAHCKE CIyx)0e 00aBjba ce MyTeM OOMYHE WM MPErnopydeHe
HOIITe, ca WK 0e3 NOBPATHHLIE U CIIaheM 00aBEeIITeHha WK Telerpama.

[ToBepspHBa M CTPOTO TOBEPJbMBA IOINTA, pa3HAa JOKYMEHTa, akTa Kojuma ce yTBphyjy
npaBa WM 00aBe3e 3aroCICHOr WIM JPYTUX JIMIA, a KOja c€ HUCY MOIJIa YPYYUTH HEMOCPEIHO,
1ajby € MPENOPYIECHOM IMOIIUIBKOM, OJTHOCHO Ca TIOBPATHUIIOM.

Yau 52.

W3HOoC momiTapuHe, Ka0 U CBHICHTUpAmE OTIPEMJbCHE IIOIITE, 00aBjba CE MPEKO KEUTE
eKCIIe/I0Bakba MOLITE.

VY KIBHTy eKCIIeJJ0Bama IMOIITE YIUCYjy C€ MOIIUJbKE KOje ce OTIpeMajy MCTOT JaHa U 3a
CBAaKy Ce yIUCYyje HM3HOC MOLITapUHE.

Hakon ornpemama Bpmm ce cabupame YTPOIISHHX H3HOCA MOIITApHHE 3a Taj AaH, IITO
HOTBplyje KypHp CBOjUM MOTIIUCOM y KEbH3H SKCIIEI0Bakba IOIITE.

W3Hoc momtapuHe 3a CBaKM JIaH YIUCYje C€ Y KOHTPOJHMK TOIMITapUHE KOjU Ce BOIM Ha
IPOMMCAaHOM 00pa3Ily M CITY’KH Kao €BUACHIIHM]a YTPOIICHE MOIITapHHE.

Yiau 53.

VY cnydajy aa nauie KoMe akT HUje Morao OUTH Ypy4eH HEMOCPEIHO a HU OTIpPEeMameM MyTeM
IPENnopydyeHe MOIINUJbKE, OJHOCHO Ca IMOBPATHULIOM, YPYYEHE€ OBOI aKkTa 00aBba C€ y JaJbeM
MOCTYNKY Ha OCHOBY OIIITHX oJipe/iada 3akoHa O OMIITEM YIPAaBHOM MOCTYIIKY.

Yitau 54.

[Tomra koja ce qocraBiba OpraHM3alyjaMa, OpraHuMa WM JULIKUMa MOXEe Ce JOCTaBJbaTh U
MIPEKO OCTaBJbaya-Kypupa MyTeM JOCTaBHE KEHUIe WIH MPOIPATHOT aKTa.

JlocTaBHA KIbUTa CIIY)KM Ka0 €BUJICHIIM]jA O U3BPILEHO] OTIIPEMH U npenaju nomre. [lotnuc u
JaTyM IIpHjeMa Ha IPOIPAaTHOM aKTy CIIy’KH Kao J0Ka3 O U3BPLICHO] IIPeIaju aKTa.

Yan 55.

JlocTaBibad MOMITY yHCaHy y AOCTaBHY KEbUTY IPeJaje HCTOT aHa KaJla My je MOoITa Jara.
[ToBepsbHBa M CTPOro MOBEpJbHBA IOINTAa MOpa ce HpeAaTtu y ojpeheHo Bpeme u TO caMo
JUIY WIK OpraHy KOMe je HaMEHEeHa.

MAIIIMHCKA IKOJIA Y HUIITY
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Yau 56.

[Tomra koja ce JOCTaBjba TPEKO JOCTaBJbaya NPYrHMM OpraHu3alMjamMa M yCTaHOBama,
npenaje ce y onapeljeHuM mpocTopujamMa TUX OpraHH3alija, OJHOCHO YCTaHOBa, a IOLITa Koja ce
ynyhyje nuily npesiaje ce y cTaHy WIu CIIyKOeHO] MPOCTOPHjH KOja je Ha3HaueHa Ha MOIITH.

[omTa ce mpenaje y3 MOTIHC OBJIAIINEHOr JIMIA 32 MpPUjeM IOIITE OpraHU3alHje HIIH
YCTaHOBE, OJTHOCHO JINIa KoMe je ymyheHa.

V ciny4ajy na ce He 3axTeBa JMYHA Ipejaja, MOLITa ¢ MOXKE IMPEJaTH U OJIPaciiM
YJIaHOBUMA ITOPOJIUIIE JIUIAa KOME Ce aKT ymyhyje.

Yau 57.

VY ciydajy Aa JiMIe He XKelIH Ja MPUMH aKT, JOCTaBJbad fie 0 ToMe 00aBeCTUTH CeKpeTapa
[Ikose U caunHHUTH CITy)KOCHY 3a0eNeliKy, Koja calp)Ku MoJaTke O JaHy, 4acy ¥ MECTy IOKyIaja
npeJiaje MomTe U OCTale OKOJIIHOCTH KOje Cy JIoBeie A0 HemMoryhHocTH mpenaje momre oapeheHom
JIHILY.

Yirau 58.

[lomra ce mpeaaje HEMOCPEIHO CTPAHIIH, TaKO IITO je OHA, y3 MOTIHC U JaTyM IpHjeMa Ha
KOTIMjH aKTa WM Y €BUJCHIINjU, OBEPABa U MPEy3nuMa.

AXoO ce cTpaHKa IO yIO3HaBamy ca CaJApKMHOM aKTa MM pPellea W3jacHH Ja He KelIH Ja
NPUMU Taj aKT, pedepeHT he 0 Toj OKOTHOCTH CAYMHHUTH CITY>KOCHY 3a0eNenIKy U OBEPUTH je CBOjUM
notnucoM. OBy 3a0enelKy MOry MOTIHCOM OBEPUTH U JAPYIM MPHUCYTHU 3arocieHH. Y OBOM
Clly4ajy peLICHE WM aKT CMaTpa ce ypyICHUM.

Yiau 59.

VYKOJIMKO HEKH aKT HHje MOTao OMTH ypydeH CTPAHIM, POJTUTEIbY WM YYCHUKY Ha aJipecu
Koja y eBuaeHuuju llIkone nocToju kao ajapeca npeGUBaIUIITA, OJHOCHO OOpaBHUIIITa jep Ce CTPaHKa
Ha TO] aJpecHd HE Hajla3u a MpomMeHy Huje mnpujaBwiu eBuneHuuju lllkomne, akT ce ypyuyje
o0jaBJpuBameM Ha oaronapajyhoj orsacHoj Tabiu [lkosne.

[To mpoTeky 8 mana o naHa o6jaBjbUBama cMaTpahe ce Ja je 1oCTaBJbambe U3BPIICHO.

PasBoheme akTa

Yau 60.
Pa3Bohjeme akTa mpeacTaB/ba yHOIICHE ojapeleHor momarka y AETOBOAHHK, Y PyOpUKY

,»Pa3BoA™ Tlie ce ymucyje KoMe je akT mpocieleH, 0THOCHO YHOCH ce O3HakKa a/a M JaTyM Kaja je
npeaMeET y HCJIMHU OKOHYAH.

VIII AYTOMATCKA OBPAJIA IIOJJATAKA
Yiau 61.

AyTomaTckoM 00pazoM mojaTtaka oOpaljyje ce pauyHOBOJCTBEHAa JOKYMEHTallMja U BOJIE
HIOCJIOBHE KHbHTE.

MAIIIMHCKA IKOJIA Y HUIITY
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3a cBaky Kareropujy IOKyMeHaTa, OZHOCHO KIUra Koju ce oOpalyyjy, OZHOCHO Bojae
ayTOMaTCKOM 00pajIioM MoJaTaka BPIIX CE TOMUIIHE IITaMITakE MT01aTaKa.

VY mornexy poka dyBama I0jeIMHUX KaTeropuja, UCTO c€ YyBa MITAMIAHMU W3BEIITa] Kao U
3ammucHa yrnoTpeOJbeHOM MEIHjyMY.

Yang 62.

3amTuTa mojaraka Koju ce Bojie W oOpalyjy ayromarckoMm oOpaaoM Iojaraka BpIIU CE
MIPECHUMAaBakEM I10/IaTaKa Ha JUCKETE WU TMCKOBE.

3a TayHOCT M KOMIUIETHOCT IOJlaTaka OJAroBapa OBJAIINEHO JHUIE y CIYyXOH y KOjoj
JIOKyMEHTAaI[1ja HacTaje.

IX APXUBUPAILE U UYBAIBE IIPE/IMETA
Yiran 63.

OkoHYaHH TIPEeIMETH OJIaxXy ce y apxuBy llIkone e ce 4yBajy OHOIMKO BPEMEHA KOJHUKO
je to ompeheno Jlucrom kaTeropuja apxuBcke rpahe M perucrparypckor marepujajia ca
poKoBHMa YyBama (1a/be: Jlucra), Ha Kojy je nata caryacHoct Mcropujckor apxuBa y Humry.

Jlucra je nara y aHekcy oBor [IpaBUIHMKA ¥ YMHU HETOB CACTABHHU JICO.

Jlucra canpxu :

1. Pennu 6poj;

2. Ha3uB xateropuje perucTparypckor Marepujaia u

3. Pok uyBama.

Yiau 64.

[Tpu apxuBHpamy MOTPEOHO jeé HYMEPUUKH U XPOHOJOLIKMM PEIOM CIIOKUTU CBa aKTa y
IpeaMeTy U IIpU TOME NMPOBEPUTH /1A JIU je TPEIMET 3aBpLICH WU He.

[TpunukoM apxXWBHpama BPIIM C€ KOHTPOJIA Ja JH C€ y3 aKT Hajlla3e CBU NPUIO3U U JIPYTH
NOJHECHM WK He. Y ciy4ajy 1a UX Hema, NOTpeOHO je O] HaJUIeXKHOT 3all0CICHOT, KOjH je peaMeT
oOpahuBao, 3arpaxuTu mnorpedaH MaTepujai. OKOHUAHUM NpeIMETH apxXuBUpajy ce€ IpemMa
CPOJIHOCTHU U3 MCTE KaTeropHje perucTpaTypckor MaTepujaa.

Yitau 65.

3a TpajHO 4yBame, Kao apxuBcka rpaha ofpelyjy ce kareropuje perucTpaTypckor
MaTepujaja Koje caapiKe MoAaTKe OJ 3Hauaja 3a UCTOPHU]Y M ApYre HYyKe, 3a KyATypy YOINIITE U
ocrasie JApylITBeHe NoTpede, MojaATake Koju ojApkaBajy cyluTHHY paaa lllkorne kao u kareropuje
npensuleHe 3a TpajHO YyBambe NOCEOHUM 3aKOHUMA.

3a perucTpaTypcku MaTepHjall KOju HHje OLCHEH Kao apXuBcKa rpala, pokosu ce oapehyjy
y ckiaay ca motpebdama lllkone u y ckinaay ca moceOHHM MpOnrcHuMa.

Yian 66.

CaB peructpaTypcku matepujai HacTao y paay llkone ynucyje ce y apXxuBcKy KbHTy, Koja
CIIy’)KM Kao OIIITH WHBEHTAPCKU TIperjiel LEeNOKyIIHEe AapXuBCKe Tpahle M perucrparypckor
MaTepujaia.

MAIIIMHCKA IKOJIA Y HUIITY
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Yitau 67.

VY apXHMBCKY KIbHTY C€ YIHCY]Y MOJIAIl O BpEMEHY HacTaHKa MaTepHjalia, Kiacu(puKaroHa
03HaKa, KaTeropuja perucTpaTypckor Merapujana (caapikaj), KoJIuduHa, Opoj U JaTyM 3almUCHUKA,
OJTHOCHO TIOIMCHE JIUCTE KOja je CacTaBJhbeHA MPHIIMKOM H3JIyuYHBamba OC3BPEIHOT PErHCTPATYPCKOT
MaTepHjajia Win npumonpezaaje apxuscke rpahe Mcropujckom apxuBy y Hurry, pok yyBama mpema
Jluctu u mo motpedu ce ynucyje npumenoda.

Youc y apxXMBCKY KIBUTY BPILIM C€ XPOHOJIOIIKM 1O TOJMHAMA, & Y OKBUPY TOJHHE II0
KaTerOpuju PEerucTpaTypcKor MaTepujaia u apXxuBcke rpale.

Yag 68.

Perucrpatypcku Marepujan ymHMcaH Yy apXHMBCKy KHUTY Mopa OuTH cpeheH u mpema
yrBplheHo] Kiacu(uKanmju pa3BpcTaH y oAroBapajyhe perucrparypcke jeAuHHIE (perucTparope,
dacmukie, KyTuje).

Ha perucrparypckum jequHunama ucrucyjy ce ciueaehe o3xaxe:

- nHazus llIkoze;

- roJvHA HACTaHKa MaTepHjalia;

- Ha3WB KaTeropwje;

- TIOYETHHU U 3aBPUIHH OpOj YIOKEHHUX TPEIMETA U

- Opoj U3 apXUBCKE KIHUTE.

Yag 69.

Peructparypcku Matepujajg KOjU Caip)KW MOJATKE KOjU Cy 3aKOHOM U OIIIITHM aKTOM
onpehenu kao apkaBHA, BOjHA U CITY»KOCHA TajHA, YIIAXYy € y MMOCEOHE PETUCTPATYPCKE jeTUHUIIS

Yau 70.

Peructparypcke jenuHHIlE OAJIaXy C€ Ha OAroBapajyhe MoOJMIIE WJIM OpMaHE y apXUBH
[IIkone, Tako Ja perucTparypcku marepujan Oyae obe3deheH on Bmare, moskapa, HECTaHKa WU
omrehema.

Yau 71.

ApxuBHupame perucTpaTypcKor MaTepujajia BpIly, OAp:KaBa U OJroBapa 3a apXuBy CEKpeTap
y lIxounn.

Opnabupame apxmpcke rpalhe, apXMBHpame M UYyBame apXmBe 00aBjba C€ y CKIagy ca
oJpezndama Mpomuca 0 apXUBCKOj rpahu 1 ymyTcTBUMA yCTaHOBE 3a 3aIUTHTY apXUBCKe Irpabe.

Yitau 72.

ApPXUBCKH MaTepujal MOXe ce M3JaBaTd JIMIUMa U JPYTUM OpraHMMa — OpraHu3alujaMa
caMo y3 MUCMEHO 0J00pemhe TUPEKTOpa MM CEKpeTapa W y3 peBepC O MPUMIBEHOM aKTy KOjU ce
NUIle y TpU NPUMEpKa U y KOMe ce HaBOJU poK Bpahama apXHMBCKOI MaTepHjaa.

Jeman mpuMepak peBepca ce yyBa Ha MECTY OJAKJIe je MPEeAMET y3eT, APTYI'H MpUMepaK ce
qyBa KoJl pedepeHTa a Tpehu ce uznaje JTuIly Koje mpeaMeT KOPUCTH.

MAIIIMHCKA IKOJIA Y HUIITY
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OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE U U3J1YUUBAIBE
BE3BPEJHOI' PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA

Yau 73.

N3nyunBame 6e3BpeHOT PErUCTPATyPCKOT MaTepHjalia BPIIM C€ CBaKe rOJJMHE KOMHCH]CKH.
Komucwujy n3 nperxomHor craBa umenyje qupextop Llkome.

Yitau 74.

O wu3nyunBamy OE3BPEIHOI PETHCTPATYPCKOT MaTepHjajia BOAMU C€ 3AlMCHHUK, OHOCHO
cauMbaBa Ce IMOMUC M3IIyYCHOr OE3BPEIHOI PErMCTPaTypcKOr MaTepHjaja KOME je UCTEKao POK
qyBamba.

3anMCHUK/TIONUC U3 MIPETXOIHOT CTaBa CaIpKU:

- ©IMEHa YWIaHOBA KOMHUCH]E,

- IaTyM M MECTO CacTaBJbamba 3alMCHUKA/TIOTHNCA,

- TOJIMHE HACTaHKa MaTepHjaa,

- BpCTa PEruCTpaTypCKOr MaTepujana,

- POK uyBama,

- YKYITHY KOJIMYMHY H3]Ty4eHOT MaTepyjaa, H3paxeHy y Ty>)KHUM METpHUMa.

3anMCcHUK/TIONUC Ce cacTaBjba y TPU NPUMEPKA, OJ] KOjUX Ce JBa JocTaBibajy Mcropujckom
apxuBy y Humry, y3 3axTeB 3a JaBame CariiaCHOCTH 3a YHHIITCHC M3JIy4eHOr Oe3BpeIHOTr
perucTpaTypckor Mmarepujana. HakoH mgoOujama caryacHoctd, Illkonma Moke H3BPIIHTH
VHHIITABAKE TIONMUCAHOT MaTepHjaa.

X TIOCEBHE OJIPEJBE

BOBEILE EBUJIEHIINJA
Ynan 75.

EBunenuujy 3anocnenux Bojae cekperap Llkoe.

EBunennuja ce cactoju u3 NepcoHaIHMUX J0CHj€a 3aM0CICHUX U MaTUYHE KEUTE 3al0CIEHUX
- JEIMHCTBEHA Ka/IpOBCKa €BU/ICHLIN]a.

[IIkosa BoaM MpoMKcaHe €BHJEHIM]€ U YHOCH IOJAaTKe KPO3 jeIMHCTBEHU MH(POPMALUOHU
CHCTEM, Y CKJIaJy Ca 3aKOHOM.

[Ikona je peructpoBaHa y perucrap 30MpKe MoAaTaka O JUYHOCTU KOja C€ EJIEKTPOHCKH
BoaM KoJ IloBepeHuKa 3a 3alITUTY MoJaTaka O JMYHOCTH.

EBuaennuja o 3anocjaeHuma

Yau 76.

EBunennyjy o 3anocinennma y lllkonu unne cnenehn momarm:
1. OCHOBHHU IIOJAILIAN

- WMe " IIpe3nMe

- JeAMHCTBEHH MaTHYHH OpOj

MAIIIMHCKA IKOJIA Y HUIITY
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Hopez[ HaBCIACHUX, BOJIU CC U cneﬂeha CBI/II[eHI_[I/Ija (O

AME pOAUTEIHA

JIEBOjayKO TIPE3UMeE

1oJI

JIMYHU TTOJALIN

[Tonaru o pehemy:

JaTyM, MECTO U OIIITHHA polema
JpKaBa pohema

JP>KaBJbaHCTBO

HAI[MOHATTHOCT

[Tonamu o craHOBamWY:

MECTO U ONIITHHA CTaHOBama
aapeca

TesneoH, eIeKTPOHCKA aapeca
[MTPOGECUOHAJIHU ITOJALIN
[Topanu o 3aHUMaBY:

HUBO U BpCTa 00pa3oBama
3aHUMAbE

JUIEHIIA, APYKABHU UCTIUT
MOJAIA O CTPYYHOM YCaBpIIIaBamby
CTeueHa 3Bama

pasHO UCKYCTBO

[Tonaiu o moceOHUM OrpaHUYECHUMA:
[Topanu o 3anocnemy:

pasiHO MECTO

CIIOCOOHOCT 3a paJ] ca YYCHUIIMMA U TIPOBEPA MCUXO(DU3HUUKHIX CIIOCOOHOCTH

JIaTyM 3arociieha
BpCTa PaJHOT OJTHOCA

HAYWH U Jy)XKMHA PAJHOT aHT'AKOBamka
pany ApyruMm ycraHoBama

U3peueHe JUCLUIUIMHCKE Mepe

Opoj pagHe KBUXKUILIE

paJiHO BpeMe - MPOLIEHAT aHTa)KOBamba
[Tomamu o mpeamMeTUMa Koje Tpeaaje:
peaMeTH Koje

MOJTAIH O IIJIaTh

yuemthe y pany oprana Llkosne.

Ynan 77.

0JICYCTBOBamY 3aIlOCIEHUX ca paja,
YPYYEHUM aKTHUMa,

noBpeJama Ha pany,
OCIIOCOBJbABAKY 33 CAMOCTAJIAH pajl,

CIPOBEJCHUM Mepama 0e30eJHOCTH U 3/paBJba Ha pajy U IPOTUBIIOKAPHO] 3AIUTUTH,

Jpyra eBuaeHIMja yTBpheHa oapendaMa MO3UTUBHUX 3aKOHCKUX MpPONHCca U

HIkomne.

aKara
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Ipasunnuk 0 aOMUHUCMPAMUEHO- KAHYCLADUJCKOM NOCLO8AIY cmpana 16

Yau 78.

YnucuBame nojaTaka y €BUACHIIN]Y BPIIH C€ 1O CIIY>)KOSHOj AY’KHOCTH, HA OCHOBY JaBHUX H
JpYTUX MCIpaBa U JIOKYMEHTAIH]je, Y CKIIay ca 3aKOHOM.

AKoO ce mojany He MOTY YIHCaTH Ha OCHOBY HMCIIpaBa M3 CT.l. OBOT wiaHa, YIHCY]y ce Ha
OCHOBY HM3jaBe JIMIIa YAjH CE€ MOAAIN CBUICHTUPA]Y.

3amocneHy je IyKaH Ja JOCTaBH CBE TPaKEHE HCIpaBe M JOKYMEHTALW]y paaul yIHca
nojiataka y KaJpoBCKY €BHJCHIU]Y, Ka0 U Jia MpoMeHe y nopanuma npujasu Llkomu y poky ox 8
JlaHa O]l IaHa HACTaJle IIPOMEHE.

Yiau 79.

3a mojaTke U U3jaBe, Ha OCHOBY KOJUX CE BOJM €BHJICHIIN]a, 3aTIOCTICHU CHOCH OJITOBOPHOCT.
JlaBame HEeTauHUX MOJATaKka WM MCIpaBa Ha OCHOBY KOjUX je 3alOCJICHH OCTBApHUO HEKa
npaBa Ha UCIUIATY CPEJCTaBa U JIp. OBJa4Ye HBEroBy MaTepHjaIHy OJArOBOPHOCT.

Yaun 0.

Pedepent Boau MaTHuUHY KEUTY Ca CBUM HNOTPEOHMM MOJAalMMa O 3al0CICHOM W3 pajiHe
KEbMKHIIC.

Panmne kiBIKUIE Ce UyBajy y JIOCH]CY 3aIOCICHOT M U3/1ajy ce caMo y3 0JI00peme ceKpeTapa
U peBepC y KOME ce HaBOM POK Bpahamba KEUKHIIC.

Yau 1.

[Momann W3 KaapOBCKE EBUJACHIMjE W MAaTUYHE KIbUTE HE MOTY C€ JaBaTh JAPYroM
3ar0CiIEHOM, OJTHOCHO Tpehem Juiry 6e3 o100pema nupekTopa win cekperapa [lkore.

[Tpuxymbame, 0Opana u kopuinheme mojgaTaka 00aBjba Ce y CKIIAy ca 3aKOHOM KOjUM Ce
ypebhyje 3amTuTe nojparaka o JMYHOCTH

EBI/II[eHlH/[i 4 0 YYCHHMIIMMA

Yan 82.

EBunennnjy o ydeHuKy 4iHe MOJIalld O HeTOBOM HUJEHTUTETY (JIMYHH MOl ), 00pa30BHOM,
COLIMjaTHOM M 3JPaBCTBEHOM CTaTyCy, Kao M MOJalld O MPENoOpy4eHO] U MPYKEHO] AOAATHO]
00pa3oBHO], 3JPAaBCTBEHO] M COLIMjAJIHO] TTOAPIIIIIH.

VY Illkonu ce BOAM €BUICHIIM]a O YUCHUIIMMA Y CKAJy Ca 3aKOHOM, a HAPOUUTO O JTNYHUM
noganruMma, yrnvuCaHuM YYCHUIMMA, pE3yJITaTUMa BHBUXOBOI paaa, OJpPKaHUM YaCOBHMMAa HACTaBe,
BaHHACTAaBHUM aKTHUBHOCTHMA yY€HUKa, TOMYHCKOM, JOJATHOM U MPUIIPEMHOM paay, U300pHO] U
(dakynTaTUBHO] HACTaBH, EKCKyp3HjaMa U U3JIETHMa YIECHUKA, CTI000JHUM aKTUBHOCTHMA YYECHUKA U
IbUXOBOM JIPYIITBEHO-KOPHCHOM paay, KyATypHO] W jaBHO] aenatHoctu Illkone, wcnutuma y
[Ikomm, pamy crpyunux oprana Illkome, Harpamama, moxBajiamMa W JAPYTUM JPYIITBEHHM
npu3HambuMa yueHuka lllkone, m3pedeHMM BaCIUTHUM W BACHHUTHO-IUCIUIUIMHCKHUM Mepama, O
MOPOANYHUM IMPpUITUKaMa, 3JPpaBCTBEHUM U COHI/IjaJ'IHI/IM ycCi1oBUMa U Jp.

Hapounto ocetspuBu nomanu o6pal)yjy ce y3 mpucTaHak MyHOJETHOT yY€HUKA U POAUTEIbA,
OJIHOCHO CTapaTesha, KOJU Ce€ Jaje y MHUCAaHOM OOJHMKY y CKJIaay ca 3aKOHOM KOojuM ce ypehyje
3aIlITUTA MOJaTaKa O JIUYHOCTH.

V lIkonu ce Boau u seronuc [koe.

MAIIIMHCKA IKOJIA Y HUIITY
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Yag &3.

[Ikona Bomm €BHACHIM]Y O OOpa30BHO-BACIHUTHOM paxy y CaApKUHM, Ha HAYMH W Ha
oOpaciuma Kako je To nmponucano [IpaBMIIHUKOM O €BUICHIN]U Y CPEAbO0j IKOJIH.

Yau 84.

[Tpornucany eBHIEHIM]Y O YIIHCAHUM YYCHUIIMMA, PE3yATaTHMa BUXOBOT Pajia, OJp:KaHUM
YacoBMMa HACTaBe, BAHHACTABHUM aKTHBHOCTHMA YYEHUKA, JOMYHCKOM, JOJaTHOM M MPUIIPEMHOM
pany, u300pHO] W (aKyITaTUBHO] HACTAaBH, €KCKyp3WjaMa W H3JIETUMa y4YeHWKa, Harpajgama u
NoXBaJlaMa YYEHUKAa M U3PEUCHHM BACIMTHO-TUCIUIUIMHCKAM Mepama BOJE MPEIMETHH
HACTABHUIM M OJICJbCHCKU CTapelIMHA O/IeJbeha Y TOKY IIKOJICKE TOJAWHE, M OJTrOBOpPAHH Cy 3a
TAYHOCT ¥ AXYPHOCT BOl)erha eBH/ICHIIH]C.

Yam 5.

EBI/I,Z[GHL[I/ij 0 OJApiKaHUM HCIIMTUMA Yy MIKOJHW BOAW NPCACCAHUK HCIIMTHC KOMI/ICI/Ije 3a
PECAOBHEC YUYCHHUKE, 3a BAaHPCAHC YUCHUKC - OJCIbCHCKHM CTapflirMHa 3a BaHPCIHC YUYCHHUKEC Y

onphenom noapyyje pana.
Unan 86.

Jleronuc lIkone Boau uue 3anyxeHo of crpaHe qupekropa [lkosne.
VY LIKOJICKM JIETONUC YHOCE CE€ HajBAXKHU]U NOJAlM U3 XKHUBOTa U paga Llkorne.
Jleronne [Ikoue mpeacTaBiba TOKYMEHT TPajHE BPETHOCTH.

Yaun 87.

[TorpemHo ynucanu MoOJaly y €BUICHIM]Y NMPELPTaBajy C€ XOPU3OHTAJIHOM JIMHHJOM, a
UCIIpaBKa ce MOTIHUCYje U oBepaBa neyaroM Lllkore.

Yiau &8.

Hanzop Hax GiiaroBpeMeHuM, MOTIYHUM M TAUHUM Bol)emeM eBHJIeHIIHje 00aBiba:

- OJEJbEHCKU CTapelllMHa HaJ MpPeAMETHUM HACTaBHHUIMMA KOJU YHOce ojaroapajyhe
NOJaTKe y KEBbUT'Y €BUACHIIM]je 00pa30BHO-BACIIMTHOT pa/jia (JIHEBHUKE pajia) OeJberba,

- NoMOhHUK JAMpeKTopa LIKOJIE BPIIM HAaA30p O YHOCY IOJaTaka y KIUTY €BHJICHIUje
00pa30BHO-BACIIUTHOT pajia (JHEBHHUKE paja) OAeJbeHa, O YHOCY IoJlaTaka M BOhemy MaTH4He
KIbUre YIEHHKA, O BOl)emhy percutpa peloBHUX YU€HHKa, 3alMCHUIMMA O UCIIUTUMA,

- nupextop IlIkone Hax pagoMm npeaceHUKa HCITUTHUX KOMUCH]a, TOMOhHUKA AUPEKTOopa,
OJIHOCHO JPYTOT JIMIIAa KOje BOAU €BUeHIN]Y yTBpheHy oBuM [IpaBuinHuKoM,

- cTpyuHo Behe Haa pajoM HacTaBHUKa MOBOAOM Bohema €BHJEHIMjE O MOoJalMMa
pa3Boja U CIIOCOOHOCTUMA YUCHHKA.

Ynau 89.

Hanzop m yBua Ham pagoM OIrOBOPHUX JUIla 00aB/ba CE€ CTAJHO, a MOCEOHO Tpea Kpaj
HACTaBHUX TMEPHOA, KaJla Ceé Ha OCHOBY YPEIHUX €BHJICHIIM]ja TIOJHOCH W3BEITaj 3arocCieHUMa U
HaJUIS)KHUM OpTaHuMa M opranu3airjama BaH [1Ikone o meHoM pany.

MAIIIMHCKA IKOJIA Y HUIITY
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JABHE UCIIPABE KOJE IIKOJIA U3JIAJE
Yian 90.

Ha ocHoBy eBupeHuuja Illkona wu3maje jaBHe HWCIpaBe M BpIIM CTaTUCTHYKY 0Opany
Ho/1aTaKa MOTPeOHMUX 3a U3BELITAj O paly U u3pagy [ ogummer miaHa paja.

Ha ocnHoBy eBuaeHnmje koje lllkona Boau wu3majy ce jaBHE HCIpaBe y CKIany ca
[TpaBUIIHMKOM O jaBHUM HCIpaBama Koje M3/aje Cpemba MIKoJa.

Yan 91.

CBe jaBHe wmcrpaBe W eBuaeHIHje koje ce y Ilkomm Boge, MOTHMHUCYjy OATOBOpPHA M
oBJamrheHa I CBOjepyIHO, MaCTUIIOM WIJIM TPAJHUM (PIIOMaCTEPOM.
3a oBepy BEPOJAOCTOjHOCTH jJaBHUX UCIPaBa HE MOTY C€ KOPUCTUTH (PAKCHUMMUIIA TIOTITUCA.

Yan 92.

JlyniaukaTy jaBHUX UCIIPaBa MOTY CE M3/1aBaTH Ha OCHOBY €BHJICHIIM]a TIO]] YCIOBOM:

- Jla JJUUE MMOJHECE 3aXTEB 3a U3/IABAE yIUIMKAaTa,

- Jla ce opuruHan ornacu HeBaxkehum y ,,Crmyxx6eHom racuuky PC" o uemy ce mpumnaxe
JI0Ka3 O yIUIaTH TakKce,

- Jla ce yIjaaTH M3HOC 3a HM3JaBame NYIUIMKAaTa KOjU j€ MPOIMUCAaH IEHOBHHKOM YCIIyra
IMxomne.

Yan 93.

JymukaT ce u3aaje Ha mpomucaHoMm oOpacily, a y cliy4ajy Ja TakaB o0Opa3zall He TIOCTOJH,
u3Jlaje ce YBEpeHmEe ca CBUM IMOJallMMa CBEJOYAHCTBA - JIUIJIOME W HAOMEHOM Jia HE MOCTOjH
oaroBapajyhu obpasari, koju nornucyje gupexrop Lllkose.

Axo y eBuaeHuuju lllkore He mMOCTojeé TOJAIM O YYEHHKY M 3aBpPIICHOM pas3peny,
3aBpIIHOM, OJHOCHO MATypCKOM HCIIUTY, OJHOCHO AaKO j€ €BHJEHLMja YHMIUTEHa, IYIUIMKAT
CBEJIOYAHCTBA — JUIUIOME ce He Moke m3natu. O y3poruma 300T KOjUX c€ IYIUTUKAT HE MOXKE
U3JIaTH CTPaHKa ce 00aBeITaBa akToOM.

EBuentupame nearomke J0KyMeHTALMje U jABHUX HUCIIPaBa
Yan 94.

EBueHTHpame - 3aBoleme mpeIaronike JOKyMeHTAI|je BPITHU ce Ha cliefiehn HaunH:

-  MaruyHa Klbura:

MatudHa KihUTa BOJU Ce 32 CBAKOT YYCHHKA y OKBUPY OJIeJbeba, ImoueB oJ yrmuca y Illkomy
0 3aBpIIeTKa 00pa3oBama.

MaTtnyHa KmHTa ce BOJAM Ha MPOMHUCAHOM o00pacily y OOJMKYy CHoJbler Tabaka u
YVHYTpAIIHET TUCTA.

MaTtnyHa KiBHra Ha CTIoJbHheM Tabaky 100Hja CBOj JIEJIOBOIHUA OpOj M3 OMIITET JIEJI0BOTHHAKA
Ha MOYETKY IKoJcKe roaune. OBaj Opoj MaTHYHA KE-UTA 3a/ipikaBa J0 3aBpIIETKa [IKOJIOBAKkA TOT
0JIeJbeHA.

MAIIIMHCKA IKOJIA Y HUIITY
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YHyTpalmmbyu JTUCT MaTUYHE KEbUTE OTBapa Ce 3a CBAKOT YYEeHHKa ojpeheHor ojiesbema U
NOITybaBa ce o7 ynuca ydeHuka y 1lIkonry 10 3aBpIeTka BberoBor MKOJIOBamka, Ha HAYMH ofpeleH
caMHMM 0o0pacieM YHYTpaIIber JIUCTa. Y OBOM 00pacily MOpajy ce YHETH CBH MOTPEOHU U TPaKECHH
NoJIalM O YUYEHHUKY Kao M IMOJaly O jaBHUM HcripaBaMa koje lllkona u3maje y Be3u ca MIKOJIOBakEM
TOT YYCHHKA. YKOJUKO YUYECHUK MEHa 0/IeJbCHha Hhera MPaTH U HEroB JINCT U3 MAaTHYHE KihHUre. bpoj
KOju y4eHHK ao6uje kao "bpoj maruune kmwure" y 1. paspedy, y4eHHMK 3aapikaBa 10 Kpaja
IKOJIOBAamba.

bpoj yHyTpammsux IMCTOBa 0JIroBapa Opojy YUCHUKA y OJIEIbCHY.

3a TayHOCT, @XYPHOCT U YPEOHOCT BOhEHAa MATHYHE KHHUIE OJIOBOPAH j& OJEJbEHCKHU
CTapelnHa.

-  Kmura eBujieHuuje 0 00pa3oBHO-BACIIMTHOM pPajay:

Kmura eBuaeHnuje 0 0OOpa3OBHO-BACIMTHOM paay BOAM CE€ 3a CBAKO OJCJbCHE, Ha
NPOMKCaHOM 00pacIly ¥ CaApKH CBE TPAKEHE MOJIaTKE.

CacraBHU €0 KIBUTEC CBHJICHIHMjE O OOpa30BHO-BACIIMTHOM pajy jé W KIHra CBHJICHIIN]C
OCTaJIMX 00JIMKa 00Pa30BHO-BACIIUTHOT pajia Koja ce BOIM Ha IMPOIKCAHOM 00paciry.

3a Ta4HOCT, AXYPHOCT U YPEIHOCT BOheHa MPONMUCAHUX KEHUTa OJrOBOPHU Cy MPEIMETHH
HACTaBHUIH Y O/ICJbCHbY U OJICJbCHCKH CTapeIlnHa.

-  KmbHra perucrpa yyeHHKa:
[ITxona BOIM perucrap ynucaHuX yY€HHKa y KBUTy perucrpa. Kmury perucrpa peaoBHUX
ydyeHuKa Boau cekperap Lkoue.

- EBujeHnmja o nojaramby HCIIUTA:

[lpujaBa 3a monarame W 3alMCHUK O MMOJIATalby HWCIHTa KOjHU C€ BOJM HAa IPOIHCAHOM
oOpaciy, eBUJIEHTHpajy ce y cKiaay ca ofpendama [IpaBuiHuKa 0 monaramby UCIUTA y LIKOJH, 32
PEIOBHE U BaHPEHE YUCHUKE.

3aMuCHUK O MoJaramby UCINUTA BOJM CE€ 32 CBAKOT yUEHHKA IOCEOHO.

3anuCcHUK BOJU MPECEIHUK UCITUTHE KOMHCH]€, XEMHU]CKOM OJIOBKOM HJIM MacTHJIOM.

[Tomanu u3 3aNMCHUKA YHOCE CE Y MATHUHY KEBUTY.

-  Kmura 3anucHuka:

Kmura 3anmcamka o nojiaralkby 3aBpIOIHUX, OAHOCHO MATYPCKUX HCIHUTa 3aBOAU CC
NpPUIMKOM OTBapama. OBy KmuTy Boau cekperap lllkorie 3a pemoBHe ydyeHHKe, a 3a BaHpEIHE
pedepeHT 3a BaHpeIHE YUCHHKE.

- Ocrajo

JlenoBoaHu Opoj CBEOYAHCTBA je JEOBOJHM OpOj KHI-Ure eBHJICHIM]E 0/IeJbeha Y KOME je
YYEHHK 3aBPIIHO pa3pell, a JaTyM je JaTyM OJIpKaHOT oJieJbeHCKor Beha kaia cy yTBpheHe oleHe u
ycIex yueHuKa

HenoBoguu O6poj AUIUIOME j€ ETOBOIHU OpOj 3alMCHHUKA O TOJIarakby MAaTYPCKOT, OJTHOCHO
3aBPIIHOT UCIHTA U JJATYM O/Ip>KaBarba CEHHIIE UCTIUTHOT 000pa.

EBumeHnyja n3naTiux CBEIOYAHCTaBa U AUIJIOMA BOJIM CE€ HA IPOTIMCAHOM MECTY y MAaTHYHO]
Kibu3d. JlenoBoaHu Opoj U JaTyM AMIIIIOME YHOCH C€ y YHYTPALIEbH JIMCT MAaTUYHE KIHbUTe YUeHUKA
U Y KEbUTY 3aBpIIHAX, OJTHOCHO MaTYPCKHUX HCIIUTA

MAIIIMHCKA IKOJIA Y HUIITY
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X1 MMPEJIASHE U 3ABPUHIHE OJPE/IBE
Unan 95.
N3mene u nonyse oBor IlpaBriHuKa Bpile ce HA HAYKH NPeIBUlEH 3a BErOBO JOHOIICHHE.
Unan 96.

OgBaj IlpaBWIHKMK CTymma Ha CHary OCMOT JlaHa O] JlaHa 0o0jaBJbHUBar-a Ha OIJIACHO] TaOIH
[Ixoure.

Yau 97.

Janom crymama Ha cHary oBor llpaBwiHuKa mpectajy na Bake panHuju [lpaBuiaHHK O
a/IMUHUCTPATUBHO-KaHLIEIAPH]CKOM OCIOBamy U JIucta perucrparypckor marepujaia.

MIPE/ICEJIHULIA
IIKOJICKOT OJIBOPA

Mapuna Manuh
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